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ДЕПАРТАМЕНТ

ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

Стасова ул., д. 180, г. Краснодар, 350075

e-mail:education@des.kubannet.ru
http://www.des.kubannet.ru
Тел.: (861) 235-10-36, факс: (861) 231-82-47

ОКПО 00099412 ОГРН 1032307167056
ИНН 2308027802 КПП 231201001
от 27.04.2007г      №   47.01-259/07-14 

на №  ________________
от  __________________
	
	Руководителям

муниципальных органов

управления образованием

Администраторам ЕГЭ

муниципального уровня


Об отчетных документах 

за проживание в гостинице


В ходе проведения пробного экзамена в апреле 2007 года было выявлено, что специалистам, направленным департаментом образования и науки для осуществления контроля за проведением ЕГЭ, гостиничными хозяйствами в территориях были выданы отчетные документы за проживание, не соответствующие требованиям действующего законодательства.

Обращаю Ваше внимание, что документами, подтверждающими оплату расходов по найму жилого помещения, являются  счета   форм       № 3-Г    или  № 3-Гм, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.12.1993 № 121 «Об утверждении форм документов строгой отчетности».

          В исключительных случаях в качестве отчетных документов может быть представлен чек кассового аппарата вместе с квитанцией к приходному кассовому ордеру (унифицированная форма № КО-1, утверждена постановлением Госкомстата      России от 18.08.98г. № 88).
          Прошу при организации проживания в Ваших территориях командированных специалистов учитывать вышеизложенное и оказывать им всемерное содействие  в получении отчетных документов за проживание,  соответствующих установленным требованиям. 

Образцы форм отчетных документов прилагаются.
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Первый заместитель
руководителя департамента                                                         Т.П.Хлопова
Н.Д  Бондаренко.

(861)235-08-01

Н.Д. Васенко
(861)235-08-01

Приложение 

                                                                                                                       к письму департамента образования 

                                                                                                                                   и науки Краснодарского края 

                                                                                                                          от 27.04.2007г  № 47. 01-259/07-14
Образцы

документов строгой отчетности, подтверждающих 
расходы по найму жилого помещения

Утверждена

Приказом Министерства финансов

Российской Федерации

от 13 декабря 1993 г. N 121

Форма N 3-Г

Гостиница ________________________________________________________

Город ____________________________________________________________

                000000

    СЧЕТ N ----------------- от "___" ____________________ 19__ г.

Гр. ________________________ Индекс поселения ____________________

    (Фамилия, И.О., страна)

N комнаты _________________________     Заезд ____________________

                                                  (дата, часы)

N корпуса _________________________

+----+--------------------+----+----+--------------+------------+

¦ N  ¦   Виды платежей    ¦Ед. ¦К-во¦     Цена     ¦    Сумма   ¦

¦п/п ¦                    ¦изм.¦еди-+------+-------+------+-----+

¦    ¦                    ¦    ¦ниц ¦ руб. ¦  коп. ¦ руб. ¦коп. ¦

+----+--------------------+----+----+------+-------+------+-----+

¦1.  ¦Бронь               ¦ %  ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦2.  ¦Бронь               ¦к/с ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦3.  ¦Опоздание           ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦с  _______________  ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦    (дата, часы)    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦по _______________  ¦к/с ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦    (дата, часы)    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦4.  ¦Проживание          ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦с  ______________   ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦    (дата, часы)    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦по _______________  ¦к/с ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦     (дата, часы)   ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦5.  ¦Дополнительное место¦к/с ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦6.  ¦Телевизор           ¦сут.¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦7.  ¦Холодильник         ¦сут.¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦8.  ¦____________________¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦9.  ¦____________________¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦10. ¦____________________¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦11. ¦____________________¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

¦    ¦                    ¦    ¦    ¦      ¦       ¦      ¦     ¦

+----+--------------------+----+----+------+-------+------+-----+

    Итого получено по счету: _____________________________________

    ______________________________________________________________

                           (сумма прописью)

Дежурный администратор ___________________________________________

(оператор механизиро-                   (подпись)

ванного расчета)

Счет должен  иметь  номер, впечатанный типографским способом (учитывается налоговыми органами).
Печать и расшифровка подписи обязательны!
Утверждена

Приказом Министерства финансов

Российской Федерации

от 13 декабря 1993 г. N 121

Форма N 3-Гм

Гостиница ________________________________________________________

                               (адрес)

                      000000

       СЧЕТ N ---------------------- Комната _____________________

Фамилия, И.О. ____________________________________________________

Страна ___________________________________________________________

Организация ______________________________________________________

Заезд ____________________________________________________________

Выезд ____________________________________________________________

+----+----------------------------------------------+-------------+

¦ N  ¦                Виды платежей                 ¦    Сумма    ¦

¦п/п ¦                                              ¦             ¦

+----+----------------------------------------------+-------------+

¦1.  ¦ Проживание                                   ¦             ¦

¦2.  ¦ Бронь                                        ¦             ¦

¦3.  ¦ Курортный сбор                               ¦             ¦

¦4.  ¦ Телефон                                      ¦             ¦

¦5.  ¦ Телевизор                                    ¦             ¦

¦6.  ¦ Холодильник                                  ¦             ¦

¦7.  ¦ Химчистка                                    ¦             ¦

¦8.  ¦ Прачечная                                    ¦             ¦

¦9.  ¦ Портновская                                  ¦             ¦

¦10. ¦ Прочие услуги                                ¦             ¦

¦11. ¦ Проживание по б/п                            ¦             ¦

¦КС  ¦ - койко-сутки                                ¦             ¦

¦В   ¦ - возврат                                    ¦             ¦

¦К   ¦ - коррекция                                  ¦             ¦

¦                                                                 ¦

¦ИТОГО - общая сумма платежа                                      ¦

¦                                                                 ¦

¦ИТОГО - общая сумма по б/п                                       ¦

+-----------------------------------------------------------------+

                                     Кассир-оператор _____________


Счет должен  иметь  номер, впечатанный типографским способом (учитывается налоговыми органами).

Печать и  расшифровка подписи обязательны!

	                                Образец 

квитанции к приходному кассовому ордеру (унифицированная форма № КО-1, утверждена постановлением Госкомстата      России от 18.08.98г. № 88)
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	М. П. (штампа)
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	расшифровка подписи

	
	Кассир
	

	
	
	подпись

	
	.

	
	расшифровка подписи


К квитанции должен прилагаться кассовый чек.
Возможно предоставление пронумерованного счета гостиницы с обязательным приложением кассового чека.
Печать и расшифровка подписей обязательны!

PAGE  
2

